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Rechnung und Handwerkerauftrag als ein Belegdokument
nutzen

Wenn Sie eine Rechnung von einem Lieferanten bekommen, koénnen Sie im
Dokumenten-Management-System den archivierten Handwerkerauftrag hinzuholen
und beide Dokumente in einer PDF in der Rechnungseingangserfassung als Beleg
nutzten.

Wenn die Rechnung im DMS vorliegt, nutzen Sie ALT+F1 um die 2. Ebene zu 6ffnen
und dann zu den Handwerkerauftragen und somit in das Archiv eines bestimmten
Auftrages zu kommen, dessen archivierten Auftrag Sie dann anklicken

1= HW-Auftrag anzeigen Nr.: 102 [z
Auftrags-Nr- 192 Vorgang Schaden-Behebung 5B:  SUPERVIS
Status: 004 Auftrag erteilt iiber mehr als 500,00 € Firma: TJ SRR BEE 2T
Sachbearbeiter: SUP  Supemvisor Betrag: %é‘a: o tw 13
Akte: 838889/ % b
Objekt! Wohnung: 11- IM KIRSCHGARTEN 4 79100 Musterhausen /
Datum: 23.01.20 Frist: 04.05.20  erledigt: 20.04.20

- Betreff
I?ehehung Wasserschaden S
Uberpriufung/Reparatur

Allgemein ol Korrespondenz of @ Archiv o e Rechnung i Akten / Vorgange 5:::23
Avrchiv-Verwaltung -
Dateidatum SB At Bemerkung Datei: HWS1305412.PDF z T D.’”Ck.e
23012020 SUP HW [] HwWA-Ake 182 0 By —_ - Historie
23012020 SUP HW []  HW-Auftrag- 192 Beiratsmitglied 0 Ey Texte
23pizozo SUP HW [ HW-Auftrag - 192 Beiratsvorsitz [VEEY Adressaten
23012020 SUP HW [ HW-Auftrag - 182 Hausmeister 0 Gy Erledigt
i W HW-Auftrag - 192 Handwerker o [ER Rechnung
Gewahrieist.
HWA senden

Objekt: uil HWA: 192 Akte: 388889 [ Export j
Wohnung: PKto: Adresse: 3063 BJ: Suchen Hinzufiigen Drucken Altueller 5B E-Mail Archiv

Nutzen Sie nun die Kombination STRG + Umschalttaste (Hochstelitaste) + D (wie DMS).
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Bestatigen Sie die Frage von HausPerfekt GENESIS:

Warning

Mochten Sie far diese Datei eine Verkndpfung im DMS
anlegen?

| Ja |

Mein i

Der archivierte Auftrag wird ins Dokumenten-Management-System verschoben, in das
Sie mittels ESC-Taste wieder aus der 2. Ebene zuriickkehren.

Nun haben Sie beide Dokumente in einer Liste.

{8l DMS - HW51305419.PDF - HW-Auftrag - 192} Sac SUP Archi 2173 =
| Dateiverse | | wiansB | | Abschiefen | | Ansicht= | | DateiPos.+ | |  Datei+ | |  Datei- | |  Ssbes | Sete- |
| Dateienzst | | werzeF | | suche | Ansicht - | Dawifos- | | pateiiste | | vekopf | Scroll+ Scroll -
Importdatum Uhrzeit Zugriff ID: 2173 Prio
o :H"a'!"—_l:l.Ll firag - 192 Handwerker 0
[ 104221 12:07:07 0 Rechnung10_2021_003.pdf By o
[0 zsuosz 12:51:09 0 Rechnung00Z.JPG By o
[ 03.0222 16:13:37 o Unzustellbar: Per E-Mail senden: Zensus 2021.pdf By o
[0 o30zz2 16:13:34 0 eBanking - Fehler By o
[ 03.0222 16:13:30 0 Verwaltungsabrechnung By o
[0 o30zz2 16:07:12 0 Meukunde ChronoScan Peuffer 8438 By o
2N +ivv-Auttrag - 192 Handwerker Dateiart: ’W Handwerkerauftrag
Dateiname: |HW—Auﬂrag - 192 Handwerker
Datei - Datum/SB: 230120  [151857  [SUP
~ Of m= = al
[ éffentliches Dokument
Mehrfachzuweisung: []Akte []Objekt Wohnung [ Adresse [THWA
Archivdatum  Uhrzeit Akte Objekt Wohnung PKto Adresse HWA ZIS WL “erfalldatum
23.01.2020 151857 333339 1 0 0 3063 192 0 0 23.012025
e P

Klicken Sie den neu hereingeholten Handwerkerauftrag an und nutzten oben den

Knopf
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Sie erhalten eine Liste aller Eintrdge im Dokumenten-Management-System.

& Auswahl Dokument ==
Datum Uhrzeit Name
Rechnung0

28.05.21 12:51:08 Rechnungli2. JPG

03.02.22 16:13:37 Unzustellbar: Per E-Mail senden: Zensus 2021.pdf

03.02.22 16:13:33 eBanking - Fehler

03.02.22 16:13:29 “erwaltungsabrechnung

03.0222 16:07:12 Neukunde ChronoScan Pfeuffer 8438

03.02.22 16:07:09 Meukunde ChronoScan 9589 Haus + Greundeigentimer

21.06.21 15:30:06 rechnung-privatverkauf-vorlage-erstaunlich-pdf-rechnung-mit-rechnungsverwaler-erzeugte-dokumen. jpg

28.05.21 12:51:09 Rechnungz. pdf

28.05.21 12:51:09 Rechnungl02. pdf

280521 12:51:07 Container

Abbrechen

Wabhlen Sie den Eintrag, der fir die zugehdrige Rechnung steht und bestétigen Sie
die Auswahl mit OK.

8 DMS - DX36706920.pdf - 101221120702.pdF Sac

Datei versc
Dateien zsf

Sortierung

Wil an SB

TIFFZPDF

SUP Archi 2589
Abschliefen Ansicht + Datei Fos. + Datsi + Datei - Seite + Seits -
Suche Ansicht - Datei Pos. - Dateiliste Wrknpf. Scroll + Scroll -

Importdatum
101221

Uhrzeit

12:07:07

28.05.21

03.0222
030222
03.02.22
03.02.22
03.0222

12:51:.09

16:13:37

16:13:30

o

o
16:13:34 o
o
16:07:12 o
o

16:07:09

Zugriff ID: 2589
0 [Rechnung10_20
Rechnungl02.JPG
Unzustellbar: Per E-Mail senden: Zqnsus 2021 pdf
‘eBanking - Fehler
“erwaltungsabrechnung
Neukunde ChronoScan Pfeuffer &

Meukunde ChronoScan 9589 Haj

s + Greundeigentimsr

Yoooooo

“

HW-Auftrag - 192 Handwerker

Dateiart:

DX Externes Dokument
£8 [101221120702. pdf

{Datei -DatumisB: 101221 120707 [sUP
J 1 = R N =

[ sffentliches Dokument

Datei
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Sie haben nun einen Eintrag, in dem die beiden Dokumente enthalten sind.

Nutzen Sie nun den Knopf Dateien zsf

Bitte erneut bestatigen.

PDFs zusammenfihren

Alle Dateien innerhalb des gewdhlten Dokuments werden zu
einer POF Datei zusammengefahrt, Fortfahren?

Nun ist eine neue Datei in der Inventarliste zu lesen.

Importdatum Uhrzeit Zugriff ID: 2800 Prio
09.02.22 17:30:07 0 :F‘.m::hnung'1 0_2021_003.pdf

[0 280521 12:51:09 0 Rechnung002.JPG By o

[0 o3n0222 18:13:37 o Unzustellbar: Per E-Mail senden: Zensus 2021 pdf By o

[1 030222 16:13:34 0 eBanking - Fehler By o

[] 030222 16:13:30 0 Verwaltungsabrechnung Ey o

[] 030222 16:07:12 [} Meukunde ChronoScan Pfeuffer 8438 Ey o0

[] o3o0zz2 16:07:09 o Meukunde ChronoScan 9389 Haus + Greundeigentamer Ey o "
IT’—| Dateiart: IF Externes Dokument

=

Nun kénnen Sie Uber den Button wie gewohnt das Dokument an die

Eingangsrechnungserfassung tbergeben.
Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an, wir sind gerne fir Sie da: 02151-5370631

Mit freundlichen GriRen
HausPerfekt GmbH & Co. KG
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