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Ausgabe 36/2021 
 

Serienbriefe nachträglich in die Portooptimierung hinzufügen 
 
Sie wollen einen Serienbrief verfassen und diesen anschließend über die Portooptimierung 
versenden, haben allerdings den Haken dafür außen vorgelassen? 

 
 
Hier gibt es eine einfache Lösung, um Serienbriefe nachträglich für die Portooptimierung zum 
Versand zu markieren.  Dazu gehen Sie wieder in Korrespondenz WinWord – Dokumente und 
suchen sich den gewünschten Brief aus. Haben Sie das gemacht, klicken Sie unten rechts auf 
„PDF Druck“. Nun erhalten Sie folgende Abfrage:  

 
Bestätigen Sie diese Abfrage, dann werden die Dokumente auch in die Portooptimierung 
geschrieben.  

 
Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an, wir sind gerne für Sie da: 02151-5370631 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr HausPerfekt Team 


